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คำนำ 

 คู่มือการให้บริการงานขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ ผู้อำนวยการ คร ูและบุคลากรทางการศึกษา สังกัดสำนักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน ฉบับนี้ จัดทำขึ้นโดยกำหนดขั้นตอนการปฏิบัติงานในภารกิจให้บริการงาน
ขอรับเงินทุนเลี ้ยงชีพ ผู ้อำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา โดยมีว ัตถุประสงค์เพื ่อใช้ประโยชน์ 
ในการบริหารงานภายในสำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร และให้บริการแก่ผู้ที ่มาใช้บริการในกลุ่มส่งเสริม
การศึกษาเอกชน ให้มีความสะดวก รวดเร็วในการปฏิบัติงาน 

คณะผู้จัดทำ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารฉบับนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการบริหารงานภายในกลุ่มส่งเสริม
การศึกษาเอกชน ผู้อำนวยการ ครูและบุคลากรทางการศึกษา ให้มีความสะดวก รวดเร็ว และ เกิดประสิทธิภาพ
สูงสุดในการทำงานต่อไป 

 

 สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดพิจิตร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1. ช่ืองาน 
 การขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

2. วัตถุประสงค์ 
 เพื่อเป็นแนวทางในการดำเนินงานเบิกจ่ายเงินทุนเลี้ยงชีพให้แก่ผู้อำนวยการ ครู และบุคลากรทางการ 
ศึกษาของโรงเรียนเอกชนที่ลาออกจากงาน จะได้มีเงินทุนสำหรับเลี้ยงชีพ ซึ่งถือเป็นสวัสดิการสำหรับครูโรงเรียน 
เอกชน 

3. ขอบเขตของงาน 
 กำหนดขั้นตอนในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ในการดำเนินงานการเบิกจ่ายเงินทุนเลี ้ยงชีพให้แก่ 
ผู้อำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา ผู้บริหารของโรงเรียนเอกชน 

4. คำจำกัดความ 
 4.1 เงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 หมายถึง จำนวนเงินที่ผู ้อำนวยการ ผู้บริหาร ครู และบุคลากรทาง  
การศึกษาได้ส่งสะสมตามมาตรา 73 (1)  แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 และเงินที่ครูใหญ่   
และครูส่งสมทบตามมาตรา 68 (1) แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2525 พร้อมดอกเบี้ย 
 4.2 เงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 2 หมายถึง จำนวนเงินที่โรงเรียน และกระทรวงศึกษาธิการได้ส่งเงินสมทบ
ตามมาตรา 73 (2) และ (3) โดยไม่รวมดอกผลตามมาตรา 56 (2) แห่งพระราชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. 2550 
และเงินสมทบที่ผู้รับใบอนุญาตและรัฐบาลส่งสมทบตามมาตรา 68  (2) และ (3) แห่ง พระราชบัญญัติโรงเรียน
เอกชน พ.ศ. 2525 โดยไม่รวมดอกผล 

5. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 5.1 กรณกีารขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเกท 1 
           1) ผู้มีสิทธิ ยื่นคำขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 พร้อมเอกสารประกอบ ที่สำนักงานศึกษาธิการ
จังหวัด หรือระบบ Single Sign-On สำนักงานคณะกรรมการส่งเสริมการศึกษาเอกชน 
           2) สำนักงานศึกษาธิการจังหวัดตรวจสอบ วิเคราะห์คำขอ และเอกสารประกอบรวบรวม  
ส่งกองทุนสงเคราะห์ 
           3) กองทุนสงเคราะห์ดำเนินการตรวจสอบ ปิดบัญซีที่ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) คำนวณ
เงิน เสนอ ผอ.กองทุนสงเคราะห์อนุมัติและโอนเงินเข้าบัญชีครู 
 5.2 กรณีการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 และ 2 
           1) ผู้มีสิทธิ์ ยื่นคำขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 และ 2 พร้อมเอกสารประกอบที่สำนักงาน
ศึกษาธิการจังหวัด 
           2) ตรวจสอบคำขอ และเอกสารประกอบ ปิดบัญชีธนาคารออมสินถอนเงินให้แก่  ผู้อำนวยการ 
ครู และบุคลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชน เฉพาะ ครูบรรจุชวงเดือนตุลาคม  2518 ถึงเดือนมิถุนายน 
2521 
           3) รวบรวมเอกสารตามข้อ 1 และ 2) ส่งกองทุนสงเคราะห์ 
           4) กองทุนสงเคราะห์ดำเนินการตรวจสอบ ปิดบัญชีเงินสมทบของผู้อำนวยการ ครู และบุคลาการ
ทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนที่ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) คำนวณเงิน เสนอ  ผอ.กองทุนสงเคราะห์
พิจารณาอนุมัติ โอนเงินเข้าบัญชีผู้อำนวยการ ครู และบุคลากรทางศึกษา/ผู้บริหาร 
 
 
 



6. Flow chart การปฏิบัติงาน 

6.1 แผนภูมิ ขั้นตอนการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ครูยื่นคำขอ พร้อมเอกสารประกอบ 

ตรวจสอบ วิเคราะห์ รวบรวมหลักฐานส่งกองทุนสงเคราะห์ 

กองทุนสงเคราะห์ตรวจสอบ 
คำนวณเงิน 

เสนอ ผอ. กองทุนฯ พิจารณาอนุมัติ 
 

กองทุนสงเคราะห์โอนเงินเข้าบัญชีครู 



6.2 แผนภูมิ ขั้นตอนการขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 และ 2 

 

ครูยื่นคำขอ พร้อมเอกสารประกอบ 

เสนอ ศธจ.จังหวัด 
ตรวจสอบ รวบรวม 

หลักฐาน 
ปิดบัญชี  

ธนาคารออมสิน 

ครูรับเงิน กองทุนสงเคราะห์ 
ตรวจสอบหลักฐาน คำนวณเงิน 

แจ้ง ธนาคารปิดบัญชีเงินสมทบของครู 

ผอ. กองทุนสงเคราะห์ 
พิจารณาอนุมัติ 

กองทุนสงเคราะห์ 
โอนเงินเข้าบัญชีครู 



7. แบบฟอร์มท่ีใช้ 
 7.1 การขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 
           1) คำร้องขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 ในส่วนของธนาคารออมสิน/ธนาคารกรุงไทย 
           2) สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 
           3) สำเนาสมุดประจำตัวครู หรือ สำเนาใบอนุญาตบรรจุครู/สำเนาหนังสือแต่งตั้งครู 
           4) สำเนาใบอนุญาตจำหน่ายครู/สำเนาหนังสือถอดถอนครู 
           5) สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
           6) สำเนาใบอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อโรงเรียน (กรณีโรงเรียนที่สอนอยู่มีการเปลี่ยนชื่อโรงเรียน) 
 7.2 การขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 และ 2 
           1) คำร้องขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพประเภท 1 และ 2 
           2) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารออมสิน (เฉพาะผู้บรรจุเป็นครูในช่วงเดือน ตุลาคม 2518 ถึงเดือน 
มิถุนายน 2521 พร้อมสำเนา) 
           3) สำเนาบัญชีเงินฝากธนาคาร ประเภทออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 
           4) สำเนาสมุดประจำตัวครู หรือ สำเนาใบอนุญาตบรรจุครู/สำเนาหนังสือแต่งตั้งครู 
           5 สำเนาใบอนุญาตจำหน่ายครู/สำเนาหนังสือถอดถอนครู 
           6) สำเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล (ถ้ามี) 
           7) สำเนาใบอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อโรงเรียน (กรณีโรงเรียนที่สอนอยู่มีการเปลี่ยนชื่อโรงเรียน) 
           8) เอกสารเพ่ิมเติม 
                     ก. กรณีโรงเรียนเลิกล้มกิจการ 
                               - สำเนาใบอนุญาตให้โรงเรียนเลิกล้มกิจการ 
                     ข. กรณีโรงเรียนยุบชั้นเรียน 
                               - สำเนาใบอนุญาตให้โรงเรียนยุบชั้นเรียน 
                               - สำเนาบัญชีสำรวจครูและนักเรียนทั้งก่อนและหลังโรงเรียนยุบชั้นเรียน 
                     ค. กรณีครูทุพพลภาพ 
                               - ใบรับรองแพทย์ที่ทางราชการรับรอง 
                     ง. กรณีครูถึงแก่กรรม 
                               - คำร้องทายาท 
                               - สำเนาใบมรณบัตรของครูและทายาท (กรณีทายาทเสียชีวิต) 
                               - บัญชีรายชื่อและคำยินยอมของทายาท 
                               - หนังสือรับรองการเป็นโสดหรือสำเนาทะเบียนสมรส 
                               - สำเนาบัตรประจำตัวและสำเนาทะเบียนบ้านของทายาท 
                               - คำสั่งศาลแทนสำเนาบัญชีรายชื่อและคำยินยอมชองทายาท 
  
 



8. เอกสาร/หลักฐานอ้างอิง 
 8.1 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยการสงเคราะห์  ผู ้อำนวยการ ผู ้บริหาร ครู  
และบุคลากรทางการศึกษาเป็นเงินทุนเลี้ยงชีพ พ.ศ. 2551 ลงวันที่ 22 กันยายน 2551 
 8.2 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยการสงเคราะห์  ผู ้อำนวยการ ผู ้บริหาร ครู  
และบุคลากรทางการศึกษาเป็นเงินทุนเลี้ยงชีพ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2556 ลงวันที่ 12 กุมภาพันธ์ 2566 
 8.3 ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห์ ว่าด้วยการสงเคราะห์  ผู ้อำนวยการ ผู ้บริหาร ครู  
และบุคลากรทางการศึกษาเป็นเงินทุนเลี้ยงชีพ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2561 ลงวันที่ 9 พฤษภาคม 2561 
 



 การขอรับเงินทุนเล้ียงชีพ 

ครูยื่นเอกสารขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ แบบ กท 7 ภ. 

เอกสารประกอบการยื่นคำขอ 
     1. ใบคำร้องขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ (กท. 7 ภ.) 
     2. สำเนาสมุดคู่ฝากเงินประเภทออมทรัพย์ ธนาคารกรุงไทย จำกัด 
     3.สำเนาหนังสือถอดถอนครู/บุคลากร       
     4. สำเนาหนังสือแต่งตั้งครู/บุคลากรให้ปฏิบัติหน้าท่ี 
     5. สำเนาสมุดประจำตัวครู (ถ่ายเอกสารทุกหน้าท่ีมีการบันทึก) 
     6. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
     7. สำเนาใบนำส่งเงินสะสมกองทุนสงเคราะห์เดือนแรก และเดือนสุดท้าย 
     8. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล / ทะเบยีนสมรส หรอืเอกสารอ่ืนๆ (ถ้ามี) 
     9. ลงลายมือชื่อรับรองสำเนาเอกสารทุกฉบบั 
 

ศธจ.จังหวัด ตรวจสอบเอกสาร และดำเนินการใช้เวลา 1 วัน (โดยไม่มีค่าธรรมเนียม) 

ส่งเอกสารให้กองทุนสงเคราะห์ 

ผู้ขอรับเงินตรวจสอบการรับเงินจากเว็บไซต์ www.aidfunds.org 



กรณีครูผูถึงแกกรรมโสด, หยาราง 
ลำดับทายาทโดยชอบตามกฎหมาย 

1. บิดา หรือมารดา 2. บุตร (ถามี และตองบรรลุนิติภาวะแลว)

3. พี่นองรวมบิดาหรือมารดาเดียวกัน 4. พี่นองรวมบิดา หรือ รวมมารดาเดียวกัน

5. ปู ยา ตา ยาย 6. ลุง ปา นา อา

เอกสารที่ตองใช 

1. ครูถึงแกกรรม

- สำเนาหนังสือถอดถอน (ลงวันที่ถอดถอนใหตรงกับวันที่เสียชีวิตตามใบมรณะบัตร หรือ ภายใน

24 ชม. หลังจากเสียชีวิต) 

- สำเนาหนังสือแตงตั้ง

- สำเนาสมุดประจำตัวครู

- สำเนาบัตรประชาชน

- สำเนาทะเบียนบาน (ลงวา "ตาย")

- สำเนาใบมรณะบัตร

2. ทายาท

- สำนาหนา Book Bank ธนาคารกรุงไทย

- สำเนาบัตรประชาชน

- สำเนาทะเบียนบาน

- คำสั่งศาลในการแตงตั้งเปนผูจัดการมรดก (***ควรใชในกรณีที่ครูผูถึงแกกรรมมีบุตร หรือ พี่นอง

หลายคน หรือทายาทลำดับที่ 5 และ 6 เปนผูรับแทน เพื่อปองกันการตกลงกันไมไดภายในครอบครัว) 

3. ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ => ถาบุตร หรือ พี่นองเปนผูรับเงินใหพอแมของครูผูถึงแกกรรมเซ็นยินยอม

มอบฉันทะ แตถาพอหรือแมครูผูถึงแกกรรมเปนผูรับเงินใหพอหรือแมผูใดผูหนึ่งที่ไมไดเปนทายาทคนเซ็น

ยินยอมมอบฉันทะ ถาในกรณีพอและแมครูผูถึงแกกรรมเสียชีวิต ใหแนบสำเนาใบมรณะบัตรมาดวย

- สำเนาบัตรประชาชน

- สำเนาทะเบียนบาน

4. พยาน 2 ทาน

- สำเนาบัตรประชาชน

- สำเนาทะเบียนบาน



 

บัตรประจำตัวประชาชนเลขที ่

1. เฉพาะผูใชสิทธิ์

ขาพเจา  ที่อยูปจจุบันเลขที ่ หมูที่ ซอย 
ถนน    แขวง/ตำบล เขต/อำเภอ  จังหวัด 
รหัสไปรษณีย  โทรศัพท  ขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพของ ตนเอง    บิดา   มารดา      อื่น ๆ 
ชื่อ - สกุล    ซึ่งบรรจุ/แตงตั้งเปนผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
ตามบัตรประจำตวัผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที ่
เหตุที่ออก   1.เลิกกจิการ      2. ยุบชั้นเรียน      3.ทุพพลภาพ      4.ถึงแกกรรม      5.ประกอบอาชีพอื่น และสงเงินสะสมไวดังนี้

รายการ บรรจุ/แตงตั้ง - จำหนาย/ถอดถอน รายการนำสงเงินสะสม 

(1) โรงเรียน

เขต/อำเภอ  จังหวัด 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

วันจำหนาย/ถอดถอน 

งวดแรก     พ.ศ. 

งวดสุดทาย                พ.ศ. 
(2) โรงเรียน

เขต/อำเภอ  จังหวัด 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

วันจำหนาย/ถอดถอน 

งวดแรก     พ.ศ. 

งวดสุดทาย                พ.ศ. 
(3) โรงเรียน

เขต/อำเภอ  จังหวัด 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 

วันจำหนาย/ถอดถอน 

งวดแรก     พ.ศ. 

งวดสุดทาย                พ.ศ. 
บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจำหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทำงาน ป เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงินทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบกำหนดไว 
โดยโอนเงินเขาบัญชธีนาคาร   สาขา บัญชีเลขที่ ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความ
จริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ์ หรือหมดสิทธิ์ หรือเบกิโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงินคืนภายใน 10 วันและยินยอมรับผิดตาม
กฎหมาย 

ลงชื่อ ผูใชสิทธิ์ 

วันที่ / / 

2. สำหรบัสำนักงานศึกษาธิการ

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา) จำหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที ่   เดือน  
พ.ศ. สาเหตุที่ลาออก     มีสิทธิไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ  

ลงชื่อ เจาหนาที ่  ลงชื่อ ผอ.กลุม 

/ / /     / 

ลงชื่อ ศึกษาธกิารจังหวัด 
/ / 

3. การพิจารณาของเจาหนาที่สวนกลาง
เรียน  ผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห

 ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ เฉพาะประเภท 1  ประเภท 1 และ 2 ดังนี ้
บัญชเีลขที ่ เงินตน ดอกเบี้ย ประเภท 1 ประเภท 2 รวมทั้งสิ้น 

ลงชื่อ เจาหนาที ่   ลงชื่อ หัวหนากลุมงานเงินทุนเลี้ยง

ชีพ 

/ / /     / 

4. คำสั่งผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห

คำขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 
ประเภท 1 เฉพาะเงินสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 

ประเภท 2 สำหรับผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

 

อนุมัติ 

ผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห 

แบบ กท.7 ภ 

วันที่ 

เจาหนาที ่



 
คำรองของทายาทผูซึ่งจะยื่นคำรองขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

แทนผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
 

เขียนที่     
 

วันที ่ เดือน    พ.ศ.   
    

  ขาพเจา     อายุ  ป สัญชาติ                                  

ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่  หมูที่  ตรอก/ซอย    ถนน    

แขวง/ตำบล   เขต/อำเภอ   จังหวัด     

รหัสไปรษณีย    โทรศัพท   ขอยื่นคำรองตอผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห ดังมีขอความ

ตอไปนี้ 

 ขาพเจาเกี่ยวของกับ      ผูซึ่งเปนผูมสีิทธิ์ไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ

ตามระเบียบ โดยเกี่ยวของเปน   ของผูมีสิทธิ์ 

 บัดนี้     ไมสามารถจะยื่นคำรองขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพได เนื่องจาก      

     ฉะนั้น ขาพเจาผูเปนทายาทโดยชอบธรรม และมีสิทธิ์ที่จะไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ

แทนในฐานะผูรับมรดกตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

 จึงขอยื่นคำรองมาเพื่อโปรดพิจารณาใหขาพเจาเปนผูยื่นคำรองขอเบิกจายเงินทุนเลี้ยงชีพรายนี้ดวย 

 

ลงชื่อ    ผูยื่นคำรอง 

เอกสารที่ขาพเจาเสนอมาเพื่อประกอบการพิจารณา 

 คำยินยอมของทายาท    รายชื่อทายาทของครูทุกคน 

 สำเนาทะเบียนสมรส    คำสั่งศาล 

 สำเนาทะเบียนบัตรประชาชนของผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา ทายาท และพยาน 

 สำเนาทะเบียนบานของผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาท 

 สำเนาใบมรณบัตรของผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาทซึ่งถึงแกกรรม 

    

 ไดรับคำรองและหลักฐานครบถวน วันที ่  เดือน   พ.ศ.   

 

(ลงชื่อ)    เจาหนาที่ 

 

 หมายเหตุ  คำรองนี้เสมือนใบมอบอำนาจใหผูยื่นคำรองมีสิทธิ์ลงนามแทนผูมีสิทธิ์ไดทุกกรณ ี

 

 

 

แบบ กท.� 



 

บัญชีรายชื่อทายาท 

  ขาพเจา      เกี่ยวของกับ        

โดยเปน    และขอรับรองวาผูตายมีทายาทที่ยังมีชีวิตอยูดังนี้ 

ที ่ ชื่อ - สกุล ความสัมพันธกับผูตาย 

1.  คูสมรส 

2.  บุตร 

3.  ” 

4.  ” 

5.  ” 

6.  ” 

7.  ” 

8.  ” 

9.  บิดา 

10.  มารดา 

11.  พี่นอง 

12.  ” 

13.  ” 

14.  ” 

15.  ” 

 

 

ลงชื่อ     ทายาทผูขอเบิก 

(    )   

หมายเหตุ กรณีท่ีผูตายเปนโสด และบิดามารดาถึงแกกรรมไปหมดแลว ใหระบุชื่อทายาทในลำดับที่ 11 เปนตนไป

จนครบตามความเปนจริง   



 
 

คำยินยอมของทายาท 
 

เขียนที่     
วันที ่  เดือน   พ.ศ.   

 
   ขาพเจาผูมีนามขางทายนี้เปนทายาทตามกฎหมายของ     อดีต

ผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน   เขต/อำเภอ    

จังหวัด    ผูถึงแกกรรม โดยเกี่ยวของเปน     ยินยอมมอบฉันทะให      

ซึ่งเปน   ของผูถึงแกกรรมเปนผูขอรับเงินเลี้ยงชีพประเภท 1 และประเภท 2 ของผูถึงแกกรรม 

   ขาพเจาขอรับรองวา เปนความจริงตามขอความขางตน หากไมเปนไปจากนี้ ขาพเจายินยอมรับผิดตาม

กฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน จึงขอลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน ดังนี้ 

 
       ลงชื่อ    ผูรับมอบอำนาจ 
       (    )   
 
       ลงชื่อ    ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ 
       (    )   

 
       ลงชื่อ    ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ 

    (    ) 
         
       ลงชื่อ    ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ 

    (    ) 
 

       ลงชื่อ    พยาน 
    (    ) 

         

       ลงชื่อ    พยาน 
    (    ) 

 
   
  หมายเหตุ 1. ทายาททุกคนจะตองยินยอมและลงชื่อทุกคนในคำยินยอม 
    2. หากทายาทมีมากกวา 3 คน ก็ใหเพิ่มผูยินยอมมอบฉันทะอีกใหครบทุกคน 
    3. พยานนั้นจะตองมีอยางนอย 2 คน 
 
 



 
 

หนังสือรับรองการเปนโสด 
 

เขียนที่      
 

วันที ่  เดือน   พ.ศ.   
 

   ขาพเจา    ทายาทผูขอเบิกเงินของ      

ปจจุบันอยูบานเลขที่   หมูที่  แขวง/ตำบล     เขต/อำเภอ

    จังหวัด     โดยเปน                 ขอรับรอง

วา    ซึ่งเปนอดีตครูโรงเรียน                  เขต/อำเภอ 

   จังหวัด     ยังเปนโสดจริง 

   หากไมเปนไปตามนี้ ขาพเจายินยอมรับผิดตามกฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน  
    

 
        ลงชื่อ    ทายาทผูขอเงิน 

      (    ) 
 

        ลงชื่อ    พยาน 
      (    ) 

          
        ลงชื่อ    พยาน 
           (                        ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
หนังสือรับรองทายาท 

(กรณีพี่นองเปนผูยื่นขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ) 
   

เขียนที่      
 

วันที ่  เดือน   พ.ศ.   
 
   ขาพเจา    เกี่ยวของเปน  ของ      

  อดีตครูโรงเรียน     เขต/อำเภอ      

  จังหวัด     

  ขอรับรองวา        (ชื่อผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากร

ทางการศึกษา) มีพี่นองรวมบิดามารดาเดียวกัน ซึ่งยังมีชีวิตอยู จำนวน  คน ดังนี้ 

   1.  

   2. 

   3. 

   4.  

   5.  

 หากไมเปนไปตามนี้ ขาพเจายินยอมรับผิดตามกฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน   

 
        ลงชื่อ    ทายาทผูขอเงิน 

      (    ) 
 

        ลงชื่อ    พยาน 
      (    ) 

          
        ลงชื่อ    พยาน 
             (              ) 
 
 
 
 
 
 



กรณีครูผูถึงแกกรรมจดทะเบียนสมรส 
ลำดับทายาทโดยชอบตามกฎหมาย 

1. คูสมรส 

2. บิดา หรือมารดา 

3. บุตร (ถามี ตองบรรลุนิติภาวะแลว) 

 

เอกสารที่ตองใช 

1. ครูถึงแกกรรม 

 - สำเนาหนังสือถอดถอน (ลงวันที่ถอดถอนใหตรงกับวันที่เสียชีวิตตามใบมรณะบัตร หรือ ภายใน 

24 ชม. หลังจากเสียชีวิต) 

 - สำเนาหนังสือแตงตั้ง 

 - สำเนาสมุดประจำตัวครู 

 - สำเนาบัตรประชาชน 

 - สำเนาทะเบียนบาน (ลงวา "ตาย")  

 - สำเนาใบมรณะบัตร 

 - สำเนาทะเบียนสมรส 

2. ทายาท 

 - สำนาหนา Book Bank ธนาคารกรุงไทย 

 - สำเนาบัตรประชาชน 

 - สำเนาทะเบียนบาน 

3. ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ (ถาคูสมรสเปนผูรับเงินใหพอแมของครูผูถึงแกกรรมเซ็นยินยอมมอบฉันทะ 

แตถาพอหรือแมครูผูถึงแกกรรมเปนผูรับเงินใหพอหรือแมและคูสมรสผูใดผูหนึ่งที่ไมไดเปนทายาทเปนคน

เซ็นยินยอมมอบฉันทะ ถาในกรณีพอและแมครูผูถึงแกกรรมเสียชีวิต ใหแนบสำเนาใบมรณะบัตรมาดวย)

 - สำเนาบัตรประชาชน 

 - สำเนาทะเบียนบาน 

4. พยาน 2 ทาน 

- สำเนาบัตรประชาชน 

 - สำเนาทะเบียนบาน 

 

 



 

 

 

 

บัตรประจำตัวประชาชนเลขที ่

1. เฉพาะผูใชสิทธิ ์

 ขาพเจา      ที่อยูปจจุบันเลขที ่  หมูที่  ซอย     
 ถนน    แขวง/ตำบล   เขต/อำเภอ  จังหวัด    
 รหัสไปรษณีย  โทรศัพท   ขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพของ ตนเอง    บิดา   มารดา      อื่น ๆ 
 ชื่อ - สกุล        ซึ่งบรรจุ/แตงตั้งเปนผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
 ตามบัตรประจำตวัผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา เลขที ่        
 เหตุที่ออก      1.เลิกกจิการ      2. ยุบชั้นเรียน      3.ทุพพลภาพ      4.ถึงแกกรรม      5.ประกอบอาชีพอื่น และสงเงินสะสมไวดังนี้ 
 

รายการ บรรจุ/แตงตั้ง - จำหนาย/ถอดถอน รายการนำสงเงินสะสม 

(1) โรงเรียน 
 
เขต/อำเภอ                     จังหวัด                                 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 
 
วันจำหนาย/ถอดถอน 

งวดแรก                               พ.ศ. 
 
งวดสุดทาย                            พ.ศ. 

(2) โรงเรียน 
 
เขต/อำเภอ                     จังหวัด                                 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 
 
วันจำหนาย/ถอดถอน 

งวดแรก                               พ.ศ. 
 
งวดสุดทาย                            พ.ศ. 

(3) โรงเรียน 
 
เขต/อำเภอ                     จังหวัด                                 

วันบรรจุ/แตงตั้ง 
 
วันจำหนาย/ถอดถอน 

งวดแรก                               พ.ศ. 
 
งวดสุดทาย                            พ.ศ. 

บัดนี้ทางราชการ/โรงเรียนอนุญาตใหจำหนาย/ถอดถอนแลว รวมเวลาทำงาน ป เดือน จึงขอใชสิทธิรับเงินทุนเลี้ยงชีพตามที่ระเบียบกำหนดไว 
โดยโอนเงินเขาบัญชธีนาคาร   สาขา  บัญชีเลขที่  ขาพเจาขอรับรองวาขอความที่ระบุขางตนเปนความ
จริง หากไมเปนไปตามนี้หรือปรากฏภายหลังวา ไมมีสิทธิ์ หรือหมดสิทธิ์ หรือเบกิโดยผิดพลาด ขาพเจายินยอมชดใชเงินคืนภายใน 10 วันและยินยอมรับผิดตาม
กฎหมาย 

ลงชื่อ    ผูใชสิทธิ์   

วันที ่ / /    

2. สำหรบัสำนักงานศึกษาธิการ 

ไดตรวจสอบแลวปรากฏวา (ชื่อผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษา)   จำหนาย/ถอดถอนแลว เมื่อวันที ่    เดือน        
   พ.ศ.  สาเหตุที่ลาออก             มีสิทธิไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพตามระเบียบทุกประการ  
 

ลงชื่อ   เจาหนาที ่       ลงชื่อ                 ผอ.กลุม  

 / /       /              /       
     

ลงชื่อ   ศึกษาธกิารจังหวัด   
                                                                              / /  

 
3. การพิจารณาของเจาหนาที่สวนกลาง 
เรียน  ผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห 
    ไดตรวจสอบแลวมีสิทธิไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ  เฉพาะประเภท 1    ประเภท 1 และ 2 ดังนี ้

บัญชเีลขที ่ เงินตน ดอกเบี้ย ประเภท 1 ประเภท 2 รวมทั้งสิ้น 
      

 

ลงชื่อ   เจาหนาที ่       ลงชื่อ   หัวหนากลุมงานเงินทุนเลี้ยง

ชีพ 

 / /           /              /       
 
4. คำสั่งผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห       
 
 

คำขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 
ประเภท 1 เฉพาะเงินสะสมที่ฝากไวกับธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) 

ประเภท 2 สำหรับผูอำนวยการ ครู และบุคลากรทางการศึกษาโรงเรียนเอกชนในสวนภูมิภาค 

 

อนุมัต ิ

 

ผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห 

แบบ กท.7 ภ 

วันที ่   

เจาหนาที ่    



 
คำรองของทายาทผูซึ่งจะยื่นคำรองขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพ 

แทนผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา 
 

เขียนที่     
 

วันที ่ เดือน    พ.ศ.   
    

  ขาพเจา     อายุ  ป สัญชาติ                                  

ตั้งบานเรือนอยูบานเลขที่  หมูที่  ตรอก/ซอย    ถนน    

แขวง/ตำบล   เขต/อำเภอ   จังหวัด     

รหัสไปรษณีย    โทรศัพท   ขอยื่นคำรองตอผูอำนวยการกองทุนสงเคราะห ดังมีขอความ

ตอไปนี้ 

 ขาพเจาเกี่ยวของกับ      ผูซึ่งเปนผูมสีิทธิ์ไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ

ตามระเบียบ โดยเกี่ยวของเปน   ของผูมีสิทธิ์ 

 บัดนี้     ไมสามารถจะยื่นคำรองขอรับเงินทุนเลี้ยงชีพได เนื่องจาก      

     ฉะนั้น ขาพเจาผูเปนทายาทโดยชอบธรรม และมีสิทธิ์ที่จะไดรับเงินทุนเลี้ยงชีพ

แทนในฐานะผูรับมรดกตามกฎหมายแพงและพาณิชย 

 จึงขอยื่นคำรองมาเพื่อโปรดพิจารณาใหขาพเจาเปนผูยื่นคำรองขอเบิกจายเงินทุนเลี้ยงชีพรายนี้ดวย 

 

ลงชื่อ    ผูยื่นคำรอง 

เอกสารที่ขาพเจาเสนอมาเพื่อประกอบการพิจารณา 

 คำยินยอมของทายาท    รายชื่อทายาทของครูทุกคน 

 สำเนาทะเบียนสมรส    คำสั่งศาล 

 สำเนาทะเบียนบัตรประชาชนของผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา ทายาท และพยาน 

 สำเนาทะเบียนบานของผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาท 

 สำเนาใบมรณบัตรของผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษา และทายาทซึ่งถึงแกกรรม 

    

 ไดรับคำรองและหลักฐานครบถวน วันที ่  เดือน   พ.ศ.   

 

(ลงชื่อ)    เจาหนาที่ 

 

 หมายเหตุ  คำรองนี้เสมือนใบมอบอำนาจใหผูยื่นคำรองมีสิทธิ์ลงนามแทนผูมีสิทธิ์ไดทุกกรณ ี

 

 

 

แบบ กท.� 



 

บัญชีรายชื่อทายาท 

  ขาพเจา      เกี่ยวของกับ        

โดยเปน    และขอรับรองวาผูตายมีทายาทที่ยังมีชีวิตอยูดังนี้ 

ที ่ ชื่อ - สกุล ความสัมพันธกับผูตาย 

1.  คูสมรส 

2.  บุตร 

3.  ” 

4.  ” 

5.  ” 

6.  ” 

7.  ” 

8.  ” 

9.  บิดา 

10.  มารดา 

11.  พี่นอง 

12.  ” 

13.  ” 

14.  ” 

15.  ” 

 

 

ลงชื่อ     ทายาทผูขอเบิก 

(    )   

หมายเหตุ กรณีท่ีผูตายเปนโสด และบิดามารดาถึงแกกรรมไปหมดแลว ใหระบุชื่อทายาทในลำดับที่ 11 เปนตนไป

จนครบตามความเปนจริง   



 
 

คำยินยอมของทายาท 
 

เขียนที่     
วันที ่  เดือน   พ.ศ.   

 
   ขาพเจาผูมีนามขางทายนี้เปนทายาทตามกฎหมายของ     อดีต

ผูอำนวยการ ผูบริหาร ครู บุคลากรทางการศึกษาโรงเรียน   เขต/อำเภอ    

จังหวัด    ผูถึงแกกรรม โดยเกี่ยวของเปน     ยินยอมมอบฉันทะให      

ซึ่งเปน   ของผูถึงแกกรรมเปนผูขอรับเงินเลี้ยงชีพประเภท 1 และประเภท 2 ของผูถึงแกกรรม 

   ขาพเจาขอรับรองวา เปนความจริงตามขอความขางตน หากไมเปนไปจากนี้ ขาพเจายินยอมรับผิดตาม

กฎหมายและยินยอมชดใชเงินคืน จึงขอลงลายมือชื่อไวเปนหลักฐาน ดังนี้ 

 
       ลงชื่อ    ผูรับมอบอำนาจ 
       (    )   
 
       ลงชื่อ    ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ 
       (    )   

 
       ลงชื่อ    ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ 

    (    ) 
         
       ลงชื่อ    ผูใหคำยินยอมมอบฉันทะ 

    (    ) 
 

       ลงชื่อ    พยาน 
    (    ) 

         

       ลงชื่อ    พยาน 
    (    ) 

 
   
  หมายเหตุ 1. ทายาททุกคนจะตองยินยอมและลงชื่อทุกคนในคำยินยอม 
    2. หากทายาทมีมากกวา 3 คน ก็ใหเพิ่มผูยินยอมมอบฉันทะอีกใหครบทุกคน 
    3. พยานนั้นจะตองมีอยางนอย 2 คน 
 
 















 
 

ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห 
วาดวยการสงเคราะหผูอาํนวยการ ผูบริหาร ครูและบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเล้ียงชีพ 

 (ฉบับที่ ๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๖ 
------------------------------------------ 

          เพ่ือใหการสงเคราะหผูอํานวยการ  ครูและบคุลากรทางการศึกษาของโรงเรียนเอกชนในระบบเปนไป
ตามที่กฎหมายกําหนด 
 อาศยัอํานาจตามความในมาตรา ๖๖ (๖)  มาตรา ๗๖ มาตรา ๗๗  และมาตรา ๑๖๓  แหง
พระราชบัญญตัโิรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  แกไขเพ่ิมเตมิ (ฉบบัที ่๒) พ.ศ. ๒๕๕๔  อันเปนกฎหมายทีมี่
บทบญัญตับิางประการเก่ียวกับการจํากัดสิทธิและเสรีภาพของบคุคล  ซึ่งมาตรา ๒๙ ประกอบกับ มาตรา ๓๓  
มาตรา ๔๑  และมาตรา ๔๓  ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทยบัญญตัิใหกระทําได  โดยอาศยัอํานาจ
ตามบทบญัญตัแิหงกฏหมาย  ประกอบกับมตคิณะกรรมการกองทุนสงเคราะหในการประชุมคร้ังที่ ๕/๒๕๕๕  
เมื่อวันที ่๖ เดือน ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๕  คณะกรรมการกองทุนสงเคราะหจึงออกระเบยีบไว  ดังตอไปนี ้
 ขอ ๑  ระเบยีบน้ีเรียกวา  “ระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวยการสงเคราะห
ผูอํานวยการ  ผูบริหาร ครูและบคุลากรทางการศกึษาเปนเงนิทุนเลีย้งชพี  (ฉบับที ่๒ ) พ.ศ. ๒๕๕๖ ” 
 ขอ ๒  ระเบยีบน้ีใหใชบังคับตั้งแตวันถดัจากวันประกาศเปนตนไป 
 ขอ ๓  ใหยกเลิกความในคํานิยามในขอ ๓  แหงระเบยีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํานวยการ  ผูบริหาร  ครูและบคุลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเลีย้งชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑  และ 
ใหใชความตอไปนีแ้ทน 
 ขอ ๓  ในระเบียบนี ้
 “โรงเรียน”  หมายความวา  โรงเรียนเอกชนที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายวาดวยโรงเรียนเอกชน 
 “ผูรับใบอนุญาต”  หมายความวา  ผูรับใบอนุญาตใหจัดตั้งโรงเรียนตามกฎหมายวาดวยโรงเรียน
เอกชน 
 “ผูอํานวยการ”  หมายความวา  ผูอํานวยการของโรงเรียนในระบบและใหหมายความรวมถึงผูบริหาร
ของโรงเรียนนอกระบบทีย่ังสงเงินสะสมเขากองทุนสงเคราะห 
 “ครู”  หมายความวา  บคุลากรทางวิชาชีพซ่ึงทําหนาทีห่ลักในดานการเรียนการสอนและสงเสริม 
การเรียนรูดวยวิธีการตาง ๆ ในโรงเรียนและใหหมายความรวมถงึ  ครูของโรงเรียนตามมาตรา ๑๕ (๒)  แหง
พระราชบัญญตัโิรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๒๕  และยังสงเงินสะสมเขากองทุนสงเคราะหแตไมรวมถึงครูพิเศษ 
ที่โรงเรียนจายคาสอนเปนคร้ังคราวหรือจายคาสอนเปนรายชั่วโมง 
 
 
 

/ “บุคลากร... 



๒ 
 
 

 “บุคลากรทางการศึกษา”  หมายความวา  ผูสนับสนุนการศกึษาซึง่ทําหนาที่ใหบริการหรือปฏิบตัิงาน
เกีย่วกับการจัดกระบวนการเรียนการสอน  การนิเทศ  และการบริหารการศึกษาในโรงเรียน  ไดแก  ผูปฏิบตัิ
หนาที่บรรณารักษ  ผูปฏิบตัหินาที่งานแนะแนว  ผูปฏิบตัหินาที่เทคโนโลยีการศกึษา  ผูปฏบิตัิหนาที่งาน
ทะเบียนวดัผล  ผูปฏิบตัิหนาทีบ่ริหารงานทั่วไป  หรือผูปฏบิตัิหนาที่อ่ืนตามที่คณะกรรมการกําหนด 
 “ผูมีสิทธ”ิ  หมายความวา  ผูอํานวยการ ครูและบคุลากรทางการศึกษาที่ออกจากงานและใหรวมถงึ 
ผูมีอํานาจตามกฎหมายที่จะใชสิทธิแทน  กรณีทีผู่อํานวยการ  ครูและบุคลากรทางการศึกษาออกจากงานกรณี
ตาย 
 “เจาหนาที่”  หมายความวา  เจาหนาที่  พนักงานหรือลูกจางของกองทุนสงเคราะหและให
หมายความรวมถึงขาราชการสังกัดกระทรวงศึกษาธิการที่ปฏิบตัหินาที่เก่ียวกับกองทุนสงเคราะหดวย 
 “ธนาคาร”  หมายความวา  ธนาคารของรัฐ  ธนาคารที่เปนรัฐวิสาหกิจหรือธนาคารพาณิชยตาม
กฎหมายวาดวยธนาคารพาณิชย  ซึง่คณะกรรมการกองทุนสงเคราะหเห็นสมควร 
 “เงินทุนเลีย้งชีพประเภท ๑”  หมายความวา  จํานวนเงินทีผู่อํานวยการ  ครูและบคุลากรทางการ
ศึกษาไดสงสะสมตามมาตรา ๗๓ (๑)  แหงพระราชบัญญตัโิรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐  พรอมดอกเบีย้ที่
ไดรับจากธนาคารและใหรวมถึงจํานวนเงินสะสมทีส่งเฉพาะของตนเอง 
 “เงินทุนเลีย้งชีพประเภท ๒”  หมายความวา  จํานวนเงินที่โรงเรียน  และกระทรวงศึกษาธิการไดสง
เงินสมทบตามมาตรา ๗๓ (๒) และ (๓)  โดยไมรวมดอกผลตามมาตรา ๕๖ (๒)  แหงพระราชบัญญตัโิรงเรียน
เอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐   
 ขอ ๔  ใหตดัคําวา “ผูบริหาร”  ของขอ ๕  แหงระเบียบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํานวยการ  ผูบริหาร  ครูและบคุลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเลีย้งชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑  
นอกนั้นคงเดิม 
 ขอ ๕  ใหตดัคําวา  “ผูบริหาร”  ของขอ ๖  วรรคหนึ่งและวรรคสองแหงระเบียบคณะกรรมการ
กองทุนสงเคราะหวาดวยการสงเคราะหผูอํานวยการ  ผูบริหาร ครูและบุคคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุน
เลีย้งชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑  นอกน้ันคงเดิม 

 

 ขอ ๖  ใหตดัคําวา  “ผูบริหาร”  ของขอ ๙  แหงระเบยีบคณะกรรมการกองทุนสงเคราะหวาดวย 
การสงเคราะหผูอํานวยการ  ผูบริหาร ครูและบุคลากรทางการศึกษาเปนเงินทุนเลีย้งชีพ พ.ศ. ๒๕๕๑  
นอกนั้นคงเดิม 
       ประกาศ  ณ  วันที ่ ๑๒ กุมภาพันธ  ๒๕๕๖ 
 
 
 
              ( นางพนิตา กําภู ณ อยุธยา ) 
       ปลดักระทรวงศึกษาธิการ 
                                                                ประธานคณะกรรมการกองทุนสงเคราะห 
 
 




